
書類一覧 

 

１．入札公告 

２．入札説明書 

３．仕様書 

４．別記様式第１号  誓約書 

５．別記様式第２号  申立書 

６．別記様式第３号  入札状 

７．別記様式第４号  委任状 

  

 
 



入 札 公 告 

 
次の通り一般競争入札に付します。 

 
令和７年７月２８日 
東京都農業共済組合 
組合長理事 澤井 保人 

 
１．調達内容 
（１）件  名 車両１台の調達（賃貸借） 

 
（２）仕 様 等 各仕様書の通り 

 
（３）履行期限 各仕様書の通り 

 
（４）履行場所 東京都農業共済組合 

 
（５）入札方法  

上記（１）の件名について月額リース料に５年リース期間のリース総月

数を乗じたリース料の総額をもって入札に付する。落札決定に当たっては、

入札書に記載された金額に当該金額の１００分の１０に相当する金額を加

算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切

り捨てるものとする。）をもって落札価格とするので、入札者は、消費税及

び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見

積もった契約金額の１１０分の１００に相当する金額を入札書に記載する

こと。 

 
２．競争参加資格 
（１）予算決算及び会計令（昭和２２年勅令第１６５号。以下「予決令」とい

う。）第７０条の規定に該当しない者であること。 

 
（２）予決令第７１条の規定に該当しない者であること。 

 
（３）官公署から指名停止を受けていない者であること。 

  



３．契約条項を示す場所及び問合わせ先 
〒１８４‐０００４ 
東京都小金井市本町６丁目９番３５号 
東京都農業共済組合 総務課（担当 板橋 保坂） 
電話：０４２‐３８１‐７１１１ 

 
４．入札説明書の交付期間及び交付場所 
（１）交付期間 

令和７年７月２８日（月）から令和７年８月８日（金） 
午後５時迄 

 
（２）交付場所 

当組合ホームページ上にて交付する。 

 
５．入札説明会 

入札説明会は、入札説明書の交付をもって代える。 

 
６．入札者が提出すべき書類の提出期限等 

この入札に参加を希望する者はその意思表明として、①契約に係る指名停

止等に関する申立書、②誓約書（役員等名簿添付）を各１部準備し、令和７

年８月８日（金）午後５時までに前記３の場所に持参又は郵送で提出しなけ

ればならない。 
  なお、提出した書面等について説明を求められたときは、これに応じなけ

ればならない。 

 
７．入札書の提出期限及び提出場所 
（１）提出期限  

令和７年８月８日（金）午後５時迄 

 
（２）提出場所 

 前記３の場所 

 
（３）提出方法 

 持参又は郵送（簡易書留に限る）にて提出 

  



８．開札の日時及び場所 
（１）日 時 令和７年８月１２日（火）午前１１時 

 
（２）場 所 〒１８４‐０００４ 

東京都小金井市本町６丁目９番３５号 
ＮＯＳＡＩ会館 ３階会議室 

 
９．入札保証金及び契約保証金 
免除 

 
１０．入札の無効 

本公告に示した競争参加資格のない者の入札及び入札に関する条件に違反

した入札は、無効とする。 

 
１１．契約書作成の要否 
 要 

 
１２．その他 
（１）契約手続において使用する言語及び通貨 
日本語及び日本国通貨 

 
（２）代理人等による入札及び開札の立ち会い 

代理人等により入札を行い又は開札に立ち会う場合は、代理人等は、別記

様式第４号による委任状を持参しなければならない。 

 
（３）落札者の決定方法 
  有効な入札をした者のうち、予決令第７９条の規定に基づいて作成された

予定価格の範囲内で最低の価格をもって入札した者を落札者とする。ただし、

落札者となるべき者の入札価格によっては、その者により当該契約の内容に

適合した履行がなされないおそれがあると認められるとき、又はその者と契

約を締結することが公正な取引の秩序を乱すこととなるおそれがあって著し

く不適当であると認められたときは、入札した他の者のうち、最低の価格を

もって入札した者を落札者とすることがある。また、同額入札の場合は抽選

とする。 

 
（４）その他詳細は、入札説明書による。 



 
 
 
 
 

入札説明書 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

令和７年７月２８日 

東京都農業共済組合 

  



目次 

 
1. 発注者 
2. 調達内容 
3. 競争参加者に必要な資格に関する事項 
4. 入札説明会 
5. 入札及び契約手続きにおいて使用する言語及び通貨 
6. 入札保証金及び契約保証金 
7. 意思表明書類の作成・提出 
8. 入札方法 
9. 入札の無効 
10. 入札の延期等 
11. 開札 
12. 契約書作成の要否及び契約条項 
13. 問い合わせ先 

 
別紙１      仕様書 
別記様式第１号  誓約書 
別記様式第２号  契約に係る指名停止等に関する申立書 
別記様式第３号  入札書 
別記様式第４号  委任状 

 
 
  



入札説明書 

 
１．発注者 
 東京都農業共済組合 組合長理事 澤井 保人 

 
２．調達内容 
（１）件名    車両１台の調達（賃貸借） 

        
（２）内容等   仕様書のとおり 

 
（３）履行期限  仕様書のとおり 

 
（４）履行場所  仕様書のとおり 

 
３．競争参加者に必要な資格に関する事項 
（１）予算決算及び会計令（昭和２２年勅令第１６５号。以下「予決令」とい

う。）第７０条の規定に該当しない者であること。 

 
（２）予決令第７１条の規定に該当しない者であること。 

 
（３）官公署から指名停止を受けていない者であること。 

 
４．入札説明会 
入札説明会は、入札説明書の交付をもって代える。 

 
５．入札及び契約手続きにおいて使用する言語及び通貨 
 日本語及び日本国通貨に限る。 

 
６．入札保証金及び契約保証金 
 免除とする。 

 
７． 意思表明書類の作成・提出 

この入札に参加を希望する者はその意思表明として、次の（１）から（２）

までに掲げる書類を作成し、期日までに提出しなければならない。また、こ

れら書類の作成に要する費用は、すべて入札者の負担とする。 

 



（１）誓約書 
上記３（１）から（２）までについて誓約するための書類として、別記

様式第１号により作成しなければならない。 

 
（２）契約に係る指名停止等に関する申立書 

上記３（３）を証明するための書類として、別記様式第２号により作成

しなければならない。 

 
（３）意思表明書類の提出方法 

入札者は、上記の書類を提出しなければならない。 

 
（４）意思表明書類の提出期限 

令和７年８月８日（金） 午後５時迄 

 
（５）意思表明書類の提出場所  

〒１８４‐０００４ 
東京都小金井市本町６丁目９番３５号 
東京都農業共済組合 総務課 

 
８．入札方法 
（１）入札者は入札公告及び入札説明書等を熟読の上、入札しなければならな

い。この場合において、入札説明書等に疑義があるときは、担当職員に説

明を求めることができる。ただし、入札書の提出後は、これらの不明を理

由として異議を申し立てることはできない。 

 
（２）落札者の決定は最低価格落札方式をもって行う。 

 
（３）入札者の入札金額は、役務費用の他、保険料及び関税等指定する納入場

所での引き渡しまでに要する一切の費用を含むものとする。 

 
（４）月額リース料に５年リース期間のリース総月数を乗じたリース料の総額

をもって入札に付する。落札決定に当たっては、入札書に記載された金額

に当該金額の１００分の１０に相当する金額を加算した金額（当該金額に

１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てるものとする。）を

もって落札価格とするので、入札者は、消費税及び地方消費税に係る課税

事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約金額の１１



０分の１００に相当する金額を入札書に記載すること。 

 
（５）入札書の提出方法 
  １）入札者は、入札書を二重封筒に入れ、提出しなければならない。 
  ２）入札書は、別記様式第３号により作成し、中封筒に入れ、その封皮に

氏名（法人の場合は、その名称又は商号）及び「車両１台の調達（賃貸

借）の入札書在中）」と記述し、郵便（書留郵便に限る。）または本組合

事務所持参により提出すること。 
３）入札者は、提出した入札書の引換え、変更又は取り消しをすることが

できない。 

 
（６）代理人による入札 

１）代理人が入札する場合には、委任状を別記様式第４号により作成し、

入札時に提出しなければならない。 
２）入札者又はその代理人は、本件に係る入札について他の入札者の代理

人を兼ねることができない。 

 
（７）入札書等の提出期限 
  令和７年８月８日（金）午後５時迄 

 
（８）入札書等の提出場所 

〒１８４‐０００４ 
東京都小金井市本町６丁目９番３５号 
東京都農業共済組合 総務課 

 
９．入札の無効 
 次の各号のいずれかに該当する入札書は、無効とする。 
（１）入札公告及び前記３（「競争参加者に必要な資格に関する事項」参照）に

示した競争参加資格のない者が提出した入札書 

 
（２）委任状を提出しない代理人が提出した入札書 

 
（３）金額を訂正した入札書、また、それ以外の訂正について訂正印のない入

札書 

 
（４）誤字、脱字等により意思表示が不明確な入札書 



 
（５）明らかに連合によると認められる入札書 

 
（６）明らかに錯誤と認められる入札書 

 
（７）同一の入札において、２通以上提出された入札書 

 
（８）入札公告に示した日時までに到着しない入札書 

 
（９）入札者に係る資格審査が入札時までに終了しないとき又は資格を有する

と認められなかったときの入札書 

 
（１０）入札者に求められる義務を履行しなかった者の提出した入札書 

 
１０．入札の延期等 

入札者が相連合し又は不穏の挙動をする等の場合であって、競争入札を公

正に執行することができない状態にあると認められるときは、当該入札を延

期し、又はこれを取り止めることがある。 

 
１１．開札 
（１）開札の日時及び場所 
 令和７年８月１２日（火）午前１１時 
 東京都小金井市本町６丁目９番３５号 
 NOSAI 会館 ３階会議室 

 
（２）開札 
  １）開札は、入札者又はその代理人を立ち会わせて行う。ただし、入札者

又はその代理人が立ち会わない場合は、入札事務に関係のない職員を立

ち会わせて行う。 
  ２）入札者又はその代理人は、開札時刻後においては、開札場に入場する

ことはできない。 
  ３）入札者又はその代理人は、開札場に入場しようとするときは、入札事

務関係職員の求めに応じ競争参加資格を有する書類、身分証明書又は入

札権限に関する委任状を提示しなければならない。 

 
 



（３）再度入札 
  １）開札をした場合において、予定価格の制限の範囲内に達した価格の入

札がないときは、直ちに再度入札を行う。 
  ２）再度入札をしても落札者がないときは、入札をやめることがある。こ

の場合、異議の申立てはできない。 

 
１２．契約書作成の要否 

契約締結に当たっては、契約書を作成するものとする。なお、契約に要す

る費用は、すべて落札者の負担とする。 

 
１３．問い合わせ先 

〒１８４‐０００４ 
東京都小金井市本町６丁目９番３５号 
東京都農業共済組合 総務課（担当 板橋・保坂） 
電話：０４２‐３８１‐７１１１ 



 

仕様書 （車両）  

 

１． 件名 

 車両１台の調達(賃貸借)  

 

２． 品名及び数量 

 乗用自動車（ミニバン）(新車) １台 

 

３． 車種及び基本条件 

(１) 排気量  １．８Ｌ 以上 ２．０Ｌ 未満 

(２) 乗車定員  ７名以上 

(３) 駆動  ２輪駆動 

(４) ミッション  オートマチック 

(５) 車体色  白系統 

(６) 付属品 

エアコン（冷暖房）  

カーナビゲーションシステム 

ラジオ 

バックカメラ 

前後ドライブレコーダー 

ＥＴＣユニット及びセットアップ 

リモートキーレスエントリー 

パワーウィンドウ 

集中ドアロック 

自動ブレーキ装置 

踏み間違い防止装置 

運転席、助手席エアバッグ 

フロアマット一式 

プラスチックバイザー 

スタッドレスタイヤ及びホイールセット 

後部座席スライドドア（片側自動スライド機能付き） 

その他標準装備のもの 

(７) 予定走行距離 月間５００キロ 

 

 



(８) リースに含める費用及びサービス 

① 費用  

登録費用 （納車費用含む） 

自動車取得税 (期間中全額) 

自動車税 （期間中全額） 

自動車重量税 (期間中全額) 

自賠責保険料 (期間中全額) 

自動車リサイクル法にかかる費用 

② サービス 

車検整備及び 12 ヶ月毎の法定点検 

6 ヶ月毎の定期点検 

シーズン毎のノーマルタイヤ及びスタッドレスタイヤへの履き替え作業 

リコール時の代車提供 

ＪＡＦの登録及び期間中の年会費 

油脂類の補充・交換 

その他消耗品の交換 

③ 故障修理(一般修理) 

タイヤ交換 

バッテリー交換 

パンク修理 

その他一般修理 

(９) 賃貸借開始日 

(※賃貸借開始日、納車日については貸主と別途協議とする) 

(１０)  賃貸借契約期間（６０か月） 

令和８年１月１５日～令和１３年１月１４日 

（※賃貸借契約期間については、別途協議とするが、令和８年１月１５日に 

納車ができることを前提とする） 



（別記様式第１号 誓約書） 

 

誓約書 

 
令和  年  月  日 
東京都農業共済組合 組合長理事 澤井 保人 殿 

 
 

住 所 
商号又は名称 
代 表 者 氏 名 
（代理人氏名）               印 

 
令和７年７月２８日付けで公告のあった「車両１台の調達」の入札に参加す

るに当たりまして、下記の通り誓約いたします。 
記 

 
１ 地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の４第１項に

該当する者でないこと。 
２ 地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の４第２項各

号のいずれかに該当すると認められる者で、その事実があった後２年を

経過しない者及びその者を代理人、支配人その他の使用人又は入札代理

人として使用する者でないこと。 
以上 

 
＜注意＞ 
１．提出年月日は、必ず記入のこと。 
２．（ ）内は、代理人が入札するときに使用すること。 

この場合、代表者の印は不要とする。 
３．印は、外国人又は外国法人にあっては、本人又は代表者（代理人をもって

入札に参加する場合には代理人）の署名をもって代えることができる。 
４．用紙の大きさは、A 列 4（縦）とする。 



別記様式第２号 

 
 

契約に係る指名停止等に関する申立書 

 
 

令和  年  月  日 

 
 
 

東京都農業共済組合長 殿  

 
 
 

所在地 
名 称 
代表者                  印 

 
 
 

 当社は、貴殿発注の物品・役務契約の履行地域において、現在、農林水産省

の機関から物品・役務契約に係る指名停止の措置等を受けていないことを申し

立てます。 
 また、この申立てが虚偽であることにより当方が不利益を被ることになって

も、異議は一切申し立てません。 

      



（別記様式第３号 入札書） 

 

入札書 

 
金                   円也 

 
 件名                                   

 
上記について、入札公告及び入札説明書を承諾のうえ入札します。 

 
 
令和  年  月  日 

 
東京都農業共済組合 組合長理事 澤井 保人 殿 

 
 

住 所 
商号又は名称 
代 表 者 氏 名 
（代理人氏名）               印 
（復代理人氏名）              印 

 
 
 
 
＜注意＞ 
１．提出年月日は、必ず記入のこと。 
２．金額は総価を記載すること。 
３．金額の訂正は、認めない。 
４．入札時における再度入札を考慮して入札書は余分に用意すること。 
５．（ ）内は、代理人が入札するときに使用すること。 

この場合、代表者の印は不要とする。 
６．印は、外国人又は外国法人にあっては、本人又は代表者（代理人をもって

入札に参加する場合には代理人）の署名をもって代えることができる。 
７．用紙の大きさは、A 列 4（縦）とする。 



（別記様式第４号 委任状） 

 

委任状 

私は、（代理人名）を代理人と定め、東京都農業共済組合組合長理事の発注す

る「車両１台の調達（賃貸借）」に関し、下記の権限を委任します。 

 
記 

 
入札及び見積に関する一切の権限 

 
以上 

         

代理人 
（復代理人） 
使用印鑑 

 

 
令和  年  月  日 

 
東京都農業共済組合 組合長理事 澤井 保人 殿 

 
住 所 
商号又は名称 
代 表 者 氏 名               印 
（代理人氏名）               印 
（復代理人氏名）              印 

 
＜注意＞ 
１．提出年月日は、必ず記入のこと。 
２．代理人使用印鑑は、入札書に使用するものと同じものを押印すること。 
３．印は、外国人又は外国法人にあっては、本人又は代表者及び代理人の署名

をもって代えることができる。 
４．用紙の大きさは、A 列 4（縦）とする。 
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